ASIGNA FUNCIONES A JEFE DE GABINETE DEL
SERVICIO MEDICO LEGAL.

RESOLUCION EXENTA N° 7 5 3

SANTIAGO, - ' Ju¥ 2807

"

‘
VISTOS: Lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley N°
18.575, lo preceptuado en los articulos 12 letra a) ¢) y €) del D.F.L. N° 196 de 1960 Ley
Orgédnica del Servicio Médico Legal y la Resolucién Exenta N° 204 de fecha 13 de
Febrero de 2001, que dispone la Subrogancia de la Direccién Nacional y la Resolucién
N® 520 de 1996 de Contralorfa General de la Repiiblica. 5

RESUELVO: |
;

1) DETERMINASE las funciones que le corresponders a
la Jefe de Gabinete de la Direccién Nacional del Servicio Médico Legal y que son las
siguientes:

1.- Dar cuenta diaria al Sr. Director Nacional de aquellas materias que lleguen al
Servicio, y que por su urgencia, importancia, gravedad o cualquier otra causa
requiera del inmediato estudio y decisién del Director Nacional.

2 Informar de las noticias dadas a conocer por los medios de informacién, que digan
relacion con el Servicio.

3: Llevar el Contro!l de todos los asuntos en que el Sr. Director ha solicitado informe
0 estudio a los Departamentos técnicos o bien administrativos.

4, Cumplir con representar al Director en todas aquellas reuniones de orden
administrativo y darle en su oportunidad cuenta de lo tratado.

< Solicitar y recabar, previa instruccién del Sr. Director, la informacién de las
instancias del Servicio relacionadas con el tema que se haya encargado, como
asimismo encomendarles aquellas tareas que la autoridad hubiese dispuesto.

6. Elaboracién de documentos para firma de Director Nacional, toda vez que asf se
requiera.
’
7 Cumplir y hacer cumplir aquellas instrucciones y 6rdenes que imparta la Direccién

Nacional destinadas al logro de una mejor marcha del Servicio.

8. Asumir la funcién de administracién del personal djréctamente dependiente de la
Direccién Nacional, tendiente a s buen funcionamiento.



9. Apoyar en la coordinacién de acciones que situaciones de emergencia asi lo
exijan, ya sea en horario de jornada lal?oral o fuera de ella.

10.  Administrar, conforme a Resolucién Exenta N°100 de fecha 26 de Enero de 2001,
el Fondo Fijo asignado en el Gabinete Central.

11.  Organizar, Coordinar Y apoyar todas aquellas actividades (Congresos, Seminarios,
Jornadas, Visitas y otras) de cardcter nacional e internacional, en que la Direccién
Nacional tenga participacién.

12. Y todas las demds labores que se le encomienden por Direccién Nacional.

2) ENCOMIENDASE 2 la funcionaria Srta. Astrid
Faulbaum Mayorga, actual Jefe de Gabinete de la Direccién Nacional, Directivo grado
6°, a quien le corresponderd asumir y serg responsable a partir de esta fecha del
cumplimiento de las funciones precedentemente descritas debiendo especialmente;

b) Velar permanentemente por el cumplimiento de los planes y de la aplicacién de las
normas dentro del 4mbito de sus atribuciones, sin perjuicio de las obligaciones propias dei
personal de su dependencia, y.

¢) Desempefiar sus funciones con ecuanimidad y de acuerdo a instrucciones claras y
objetivas de general aplicacién

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

,. ' )
DR.SMSfljiA/csc.

DISTRIBUCION:
- Srta. Astrid Faulbaum M.

- Direccién Naii:y i
- Depto. Juridi

- Area de Recursos Humanos
- Area de Administracién ¥ Finanzas
- Unidad de Partes. i
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